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Circolarenumero 8
Rapporti con I’ utenza

Si informano tutti i Collaboratori Scolastici ei Docenti di quanto segue: — Tuitti i Collaboratori Scolastici
dovranno avere nel cassetto gli elenchi dei recapiti dei genitori delle classi/sezioni. — 1l collaboratore
scolastico in servizio, in caso di assenza di un docente, dovra suddividere i bambini nelle altre classi/sezioni
secondo le disposizioni del coordinatore di plesso fino all’ eventuale arrivo del docente sostituto, mail
compito di fare |’ appello e segnare sul registro cartaceo ed elettronico della classe/sezione i bambini assenti e
quelli presenti non e del collaboratore scolastico bensi del personale docente. In caso di assenza del docente
del turno antimeridiano, sarail docente in entrata nella classe adare a collaboratore scolastico in servizio le
disposizioni per laricomposizione dellaclasse e afare |’ appello. In caso di assenza del docente del turno
pomeridiano, sarail docente in uscitaadare a collaboratore scolastico leistruzioni per laredistribuzione
degli alunni nelle altre classi/sezioni e afare |’ appello segnando sul registro cartaceo ed el ettronico presenze
e assenze degli alunni.
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