ALLA DIRIGENTE DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO SAN VITTORINO CORCOLLE
Attività aggiuntive svolte nell’ a.s. 2024-25

Il / La sottoscritta/o ________________________________dichiara sotto la propria responsabilità ai sensi dell’art.445/2000 , di aver svolto le sotto-indicate attività aggiuntive:  (segnare con X  se le ore corrispondono a quelle indicate nella Contrattazione d'Istituto (nella colonna ore intensificazione), altrimenti, solo se inferiori, specificare le ore effettivamente svolte).  
	Assistenti Amministrativi
	ORE
intensificazione
	Riservato alla
Segreteria

	Attività estensiva
	
	

	Flessibilità organizzativa
	
	

	Consegna e riconsegna chiavi locali scolastici
	
	

	Intensificazione per sostituzione colleghi assenti
	
	

	Studio nuove procedure
	
	

	Supporto alla didattica
	
	

	Maggior aggravio verifica titoli/ricostruzioni di carriera
	
	

	Collaborazione con DSGA per pratiche urgenti
	
	

	Controllo ore eccedenti, straordinario e permessi
	
	

	Gestione documenti valutazione Sc. Infanzia
	
	

	Maggior aggravio gestione scrutini in segreteria digitale
	
	

	Maggior aggravio gestione PagoPa
	
	

	Maggior aggravio gestione cessazioni e pensionamenti SIDI
	
	

	Tenuta registro CC Postale
	
	

	Gestione collaudi, cura e manutenzione del patrimonio, tenuta dell’inventario
	
	

	PROGETTO AREA A RISCHIO : Attività contabile/attività amministrativa
	
	

	II.SS. - ART 7 - 2' POS (specificare):
	
	

	VALORIZZAZIONE DEL PERSONALE A.A.:
	
	

	Maggior aggravio gestione BES
	
	

	Collaboratori Scolastici
	
	

	Attività estensiva
	
	

	Supporto alla didattica: partecipazione a progetti
	
	

	Supporto alla didattica: duplicazione documenti
	
	

	Supporto alla didattica: collaborazione coi docenti
	
	

	Intensificazione per sostituzione collega assente
	
	

	Custodia chiavi Istituto
	
	

	Piccola manutenzione
	
	

	Servizi esterni
	
	

	Coordinamento flessibilità organizzativa
	
	

	Flessibilità organizzativa
	
	

	Partecipazione a commissione inclusività
	
	

	Spostamento plesso
	
	

	Consegna materiali pulizia ai colleghi
	
	

	Disponibilità somministrazione farmaci salvavita
	
	

	Maggior aggravio per responsabilità su intero plesso
	
	

	Consegna e riconsegna chiavi locali scolastici
	
	

	PROGETTO AREA A RISCHIO: sorveglianza e pulizia
	
	

	II.SS. - ART 7 - 2' POS  (specificare):
	
	

	VALORIZZAZIONE DEL PERSONALE COLL.SCOL.:
	
	

	Referente materiale multimediale e laboratorio informatico
	
	

	Pulizie straordinarie avvio e conclusione AS 
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