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Prot vedere segnatura

A tutto il Personale
Alle Famiglie degli Alunni

Al sito web

OGGETTO: Funzionamento Area Riservata Sito.
Funzionamento GSuite di istituto (@icsanvittorinocorcolle.edu.it).

+ Siinformano Personale e Famiglie che per accedere all’ Area Riservata del sito della scuola bisogna
registrarsi autonomamente (qualora non ci si fosse gia registrati negli anni precedenti) ai seguenti link.
Docenti: https://icsanvittorinocorcolle.edu.it/documento/area-docenti/

ATA: https://icsanvittorinocorcolle.edu.it/documento/area-personale-ata/
Genitori: https://icsanvittorinocorcolle.edu.it/documento/area-genitori/

NB: Nell’Area Riservata del sito si entra solo con le credenziali fornite dalla registrazione e in essa
sono visionabili documenti che non & opportuno vengano indicizzati su Internet e diffusi
indiscriminatamente in rete. Chi li dovesse diffondere ne sara personalmente responsabile.

+ Si informano Personale e Famiglie che il sistema di comunicazione e riunioni on line creato per il
COVID, e che viene tuttora usato nella scuola fa parte della GSuite di Istituto, ancora fornita
gratuitamente alle scuole da Google WorkSpace.

L’ACCOUNT VIENE CREATO DALLA SCUOLA, pertanto e gia attivo nei primi giorni di lezione.

NON S| RICEVERANNO CREDENZIALI PER USARLO perché per entrare basta digitare il nome
utente (nome.cognome@icsanvittorinocorcolle.edu.it) e come password di primo accesso il codice
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fiscale maiuscolo relativo al nome utente: al primo accesso il sistema chiedera di cambiare la password
scegliendone una propria segreta

Si tratta di un sistema INTERNO ALL’ISTITUTO E PROTETTO: ogni alunno e ogni lavoratore della
scuola ¢ titolare di un account che funziona sia per collegarsi alle riunioni on line (tramite I'App Meet
di Google) che per ricevere/inviare mail ad altri lavoratori/famiglie dell’lstituto (tramite I’App Gmail di
Google)

Cid significa che DA UN ACCOUNT @icsanvittorinocorcolle.edu.it S| POSSONO
INVIARE/RICEVERE EMAIL SOLO DA UN ALTRO ACCOUNT @icsanvittorinocorcolle.edu.it

Esempio: una mail inviata da mario.rossi@icsanvittorinocorcolle.edu.it partira solo se inviata ad un
indirizzo mail @icsanvittorinocorcolle.edu.it. Non partira se il destinatario & esterno al dominio di
istituto (esempio: @libero, @istruzione, @gmail, @virgilio ecc).

Ovviamente, tale condizione funziona anche al contrario, in quanto sull’account di
mario.rossi@icsanvittorinocorcolle.edu.it non verranno ricevute mail provenienti da altri domini (quindi
non verranno ricevute mail inviate da @libero, @istruzione, @gmail, @virgilio ecc).

Cio premesso, si fa presente che le mail inviate da @icsanvittorinocorcolle.edu.it non vengono
ricevute dalla segreteria della scuola (che ha dominio @istruzione.it)

Tale casella GSuite & solo una casella di posta interna, NON E’ UNA CASELLA DI POSTA
ISTITUZIONALE: LA POSTA ISTITUZIONALE E' QUELLA DEL MINISTERO, OSSIA COL DOMINIO
@istruzione.it oppure @posta.istruzione.it

NB: i genitori devono utilizzare I'account dell’alunno (nome.cognome@icsanvittorinocorcolle.edu.it)
perché non & possibile creare account per ognuno dei genitori.

ISTRUZIONI PER L’UTILIZZO DI GOOGLE WORKSPACE (GSUITE DI ISTITUTO) PER LE RIUNIONI ON LINE

-per accedere alle Classroom bisogna navigare su internet tramite il browser Chrome.

-si consiglia di accedere alle Classroom da un pc fisso o portatile, se si dovesse usare un cellulare o un tablet & necessario

scaricare preventivamente le app Google Classroom e Google Meet:

https://apps.apple.com/it/app/google-classroom/id924620788 per Iphone o Ipad

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.classroom&hl=it per android smartphone o

tablet

-si consiglia di provare ad entrare nella Classroom almeno 2 giorni prima, per verificarne il funzionamento.

-In caso non si dovesse ricevere l'invito, entrare nella Classroom in uno dei seguenti modi:

PERCORSO BREVE: aprire il browser CHROME, assicurarsi di aver chiuso tutti gli account eventualmente aperti (in alto a dx,

noou

pallino con una lettera o una foto, entrare e cliccare “esci” , “esci da tutti gli account” o “logout”), copiare e incollare nella

barra di navigazione (non cliccare da qui) il seguente link https://classroom.google.com/a/icsanvittorinocorcolle.edu.it

’

inserire il proprio nome.cognome, la propria password (al primo accesso € il proprio codice fiscale maiuscolo, poi il sistema
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chiede di inserire una password personale segreta da conservare con cura), cliccare la + in alto a destra, cliccare “iscriviti al
corso”, inserire il codice corso

PERCORSO LUNGO: aprire il browser Chrome, entrare in www.google.com , in alto a destra “Accedi”, inserire le
credenziali del proprio account GSuite, cliccare i 9pallini in alto a dx e scegliere “Account”, cliccare i 9pallini in alto a dx
e scegliere Classroom, cliccare la + in alto a destra, cliccare “iscriviti al corso”, inserire il codice corso.

-le proprie credenziali GSuite sono sempre nome.cognome scritti minuscoli, senza spazi, né apostrofi, né accenti. Ad
esempio se |'utente Si chiama Niccolo D’Alessandro, il suo nome utente e
niccolo.dalessandro@icsanvittorinocorcolle.edu.it

La password per il primo ingresso € il proprio codice fiscale scritto in maiuscolo, poi bisogna sceglierne una personale,
da ricordare, entrando nel proprio account e andando alla sezione “Sicurezza”, in caso il sistema non lo faccia fare in
automatico.

-In caso, una volta entrati in Classroom non si dovessero visualizzare le Classroom in cui entrare, cliccare la + in alto a
destra, “Iscriviti al corso” e inserire il codice del corso Classroom

-In caso il proprio account GSuite non dovesse funzionare, aprire il browser Chrome, entrare in www.google.com , in
alto a destra “Accedi”, inserire le credenziali di un altro proprio account @gmail.com, cliccare i 9pallini in alto a dx e
scegliere “Account”, cliccare i 9pallini in alto a dx e scegliere Classroom, la + in alto a destra, “Iscriviti al corso” e inserire
il codice del corso Classroom

-Una volta entrati nel corso Classroom desiderato, per partecipare alla videoconferenza tramite Meet, basta cliccare il
link Meet presente sotto al titolo della Classroom.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

f.to dott.ssa Caterina Biafora

firmato digitalmente ai sensi del CAD
e norme connesse


http://www.google.com/
mailto:niccolo.dalessandro@icsanvittorinocorcolle.edu.it
http://www.google.com/

		2025-09-01T15:59:05+0200
	BIAFORA CATERINA




