ALLA DIRIGENTE DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO SAN VITTORINO CORCOLLE

Attività aggiuntive svolte nell’ a.s. 2025-26

Il / La sottoscritta/o ________________________________dichiara sotto la propria responsabilità ai sensi dell’art.445/2000 , di aver svolto le sotto-indicate attività aggiuntive:  (segnare con X  se le ore corrispondono a quelle indicate nella Contrattazione d'Istituto (nella colonna ore intensificazione), altrimenti, solo se inferiori, specificare le ore effettivamente svolte).  

	Assistenti Amministrativi
	ORE
intensificazione
	Riservato alla
Segreteria

	Attività estensiva (compenso orario non forfetario)
	
	

	Flessibilità organizzativa
	
	

	Intensificazione per sostituzione colleghi assenti
	
	

	Supporto all’attività negoziale
	
	

	PagoPA e gestione C.C. postale
	
	

	Neoassunti periodo di prova e conferma in ruolo docenti e ATA
	
	

	Graduatorie interne docenti e ATA
	
	

	Ricostruzioni di carriera
	
	

	Gestione personale ATA (controllo badge, disposizioni di servizio, sostituzioni e permessi brevi ATA in collaborazione col CS)
	
	

	Pratiche connesse a somministrazione farmaci
	
	

	Gestione posta e protocollo in assenza del collega assente
	
	

	Coordinamento area didattica
	
	

	Profilatura iniziale e credenziali alunni e genitori sul RE
	
	

	Gestione, controllo e monitoraggio deleghe annuali con preparazione cartellini e uscite annuali anticipate in periodo di organico incompleto
	
	

	Team innovazione digitale
	
	

	II.SS. - ART 7 - 2' POS: 
	
	

	Sostituzione DSGA
	
	

	Gestione attività di formazione e nomine incarichi sicurezza sul lavoro
	
	

	Gestione pratiche assicurative e per infortuni e azioni di rivalsa
	
	

	Maggior aggravio gestione GLI GLO BES CAA
	
	

	Gestione amministrativa scrutini e schede valutazione infanzia
	
	

	Verifica e convalida titoli
	
	

	VALORIZZAZIONE DEL PERSONALE A.A.:
	
	

	Maggior aggravio in periodo di organico non completo
	
	

	Collaboratori Scolastici
	
	

	Attività estensiva (compenso orario non forfetario)
	
	

	Intensificazione per sostituzione collega assente
	
	

	Custodia chiavi istituto
	
	

	Piccola manutenzione
	
	

	Servizi esterni
	
	

	Coordinamento flessibilità organizzativa
	
	

	Flessibilità organizzativa
	
	

	Partecipazione a commissione inclusività
	
	

	Supporto alla didattica
	
	

	Spostamento plesso
	
	

	Consegna materiali pulizia ai colleghi
	
	

	Disponibilità somministrazione farmaci salvavita
	
	

	Maggior aggravio per responsabilità su intero plesso
	
	

	Consegna e riconsegna chiavi locali scolastici
	
	

	Pulizie di avvio/conclusione a.s. con organico incompleto
	
	

	II.SS. - ART 7:
	
	

	Assistenza di base sc. Infanzia
	
	

	Assistenza di base sc. Infanzia tempo ridotto
	
	

	Assistenza di base sc. Primaria e secondaria
	
	

	Assistenza alunni disabili e primo soccorso
	
	

	VALORIZZAZIONE DEL PERSONALE COLL.SCOL.:
	
	

	Referente materiale multimediale e laboratorio informatico
	
	

	Pulizie straordinarie San Vittorino
	
	



  Roma ____/_____/2026							         FIRMA								                                                            __________________________
