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OGGETTO: DISPONIBILITA’ ORE ECCEDENTI E LORO GESTIONE

Si chiede ai Docenti di manifestare entro la prima settimana di lezioni, apponendo sia il proprio nominativo
che la propria firma in un elenco fornito dai coordinatori di plesso, la disponibilita a effettuare ore
eccedenti I'orario di servizio per sostituire colleghi assenti, precisando se per le ore che verranno effettuate
si vorra ricevere:

- solo retribuzione,

- solo il recupero orario,

- entrambe le forme di compenso (retribuzione e recupero orario).

Sara cura del coordinatore di plesso, a cui si potranno fornire anche giorni e orari di disponibilita, recapitare
I’elenco firmato al Dirigente Scolastico al termine della rilevazione.

La gestione delle sostituzioni dei docenti assenti resta affidata ai coordinatori di plesso.

Per ogni plesso le ore eccedenti da retribuire dovranno essere consegnate dal coordinatore al DSGA solo al
termine delle lezioni, quindi entro I’11 giugno per Primaria e Secondaria e 7 luglio per Infanzia (e non pil in
3 tranche durante I'a.s.).

Tali comunicazioni dovranno essere effettuate inviando alla scuola via mail apposito modulo fornito dalla
segreteria, 0 con essa concordato.

Si CHIEDE INOLTRE di presentare, insieme al consueto prospetto, anche un riepilogo con nome e cognome
di ogni docente e ore totali da retribuirgli con compenso a carico del MOF.

Si ringraziano tutti per la consueta collaborazione.

Il Dirigente Scolastico

dott.ssa Caterina Biafora

firmato digitalmente ai sensi del CAD
€ norme connesse
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