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Roma, 15/10/2026 

 

 

REGOLAMENTO D’ISTITUTO PER LA CONCESSIONE IN COMODATO D’USO AL 
PERSONALE DEI NOTEBOOK DELL’ISTITUTO. 

 

 

 

         IL CONSIGLIO D’ISTITUTO 
 
 

VISTE        le norme sull’autonomia delle Istituzioni Scolastiche previste dalla legge 59/97, dal D. Lgs.             

                   112/98 e dal DPR 275/99; 

 
VISTO       il DI 129/2018 che, tra l’altro, attribuisce al Consiglio d’Istituto la competenza a determinare 

i criteri e i limiti per lo svolgimento dell’attività negoziale da parte de Dirigente Scolastico; 

 
VISTO        il D. Lgs 165/2001 modificato dal D. Lgs 150/2009 di attuazione della Legge 15 del 4 marzo 

2009; 

 

VISTA        la Circolare n. 2/08 del Dipartimento della Funzione Pubblica; 

 

VISTO     l’Avviso MIM Prot. 94540 del 24/04/2026 Progetto POC “Dispositivi digitali”, che ha 

consentito all’Istituto l’acquisto di n° 12 Notebook da destinare al la concessione in comodato 

al Personale Scolastico; 

 

VISTO     il DPR 297/1994, art. 10 “Attribuzioni del consiglio di circolo o di istituto e della giunta 

esecutiva”, che al comma 6 prevede la competenza in materia di uso delle attrezzature; 

 
 
nella seduta del 15/10/2026 ha adottato il seguente Regolamento per la concessione in comodato di 12 

Notebook dell’Istituto al Personale Scolastico. 
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UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 
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Art. 1- Dispositivi da concedere in comodato- 

 
I 12 Notebook da concedere in comodato potranno essere quelli acquistati con il finanziamento di cui 

all’Avviso MIM Prot. 94540 del 24/04/2026 Progetto POC “Dispositivi digitali” oppure altri dello stesso 

brand, già in possesso dell’Istituto. 

 

Art. 2- Criteri per la concessione in comodato- 
 

I criteri di concessione in comodato saranno i seguenti, al fine di garantire l’accesso al servizio a tutti i 

potenziali richiedenti (docenti e ATA). 

 

Ad ogni lavoratore in servizio nell’Istituto il dispositivo potrà essere concesso anche più di una volta nel 

corso dello stesso anno scolastico, in base ad una lista di attesa composta secondo l’ordine cronologico 

di arrivo della mail di richiesta, senza alcuna distinzione tra docenti ed ATA.  

 

Ogni lavoratore potrà tenere il dispositivo per un massimo di 15gg solari, e dovrà riconsegnarlo in 

segreteria senza alcun documento in esso caricato nel periodo di utilizzo, nonché privo di password o 

altro vincolo ad esse assimilabile. Il mancato rispetto di tale condizione è motivo di diniego ad eventuali 

future richieste da parte del lavoratore. 

 

In caso di ulteriore richiesta da parte della medesima persona nel corso del medesimo a.s., ovvero di 

esigenza di concessione più lunga dei 15 gg previsti, l’iter sarà il medesimo sopra illustrato, ossia 

l’interessato dovrà inviare nuova richiesta. 

 

Le richieste verranno evase dalla segreteria secondo il criterio dell’ordine cronologico di arrivo, in base 

al quale verrà predisposta una “lista di attesa” valida per l’anno scolastico di riferimento. 

 

Il Personale di segreteria (che lavora anche in modalità agile) ed il I collaboratore del DS, per via della 

particolare delicata natura del lavoro da svolgere, potranno prendere in comodato un dispositivo (non 

compreso nei n°12 da concedere al restante personale) per l’intero a.s., lasciandolo comunque privo di 

qualsiasi documento al termine dell’anno scolastico di utilizzo. Per il Personale di segreteria ed il I 

Collaboratore del DS le modalità di accesso al servizio sono le medesime del restante Personale. 

 

 

Art. 3- Modalità di accesso al servizio- 
 

Ogni lavoratore richiedente dovrà compilare un modulo predisposto dalla scuola e scaricabile dall’Area 

“Modulistica” del sito istituzionale. Tale modulo, debitamente compilato e firmato con firma autografa, 

dovrà essere scansionato ed inviato via mail (peo) alla scuola, accertandosi dell’avvenuta ricezione.   

Le richieste verranno prese in considerazione in ordine cronologico di arrivo (farà fede il giorno e ora 

indicato dal sistema di posta elettronica). 

In base all’ordine di arrivo verrà predisposta una lista che fungerà anche da lista d’attesa.  
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Art. 4 – Disposizioni finali. 
Per quanto non previsto dal presente regolamento si applicano le norme contenute nelle vigenti disposizioni 
nazionali e comunitarie in materia.  

Approvato dal Consiglio di Istituto in   

Roma, 15/10/2026 


